
}'tt1_1llB-tcгtt.te сlбразrэвания Сялt;ttснского ]\{yFIиципацьного района

I II,1.]K.\l]

( )т 4 марта 2L) 1 9 г. Ns59-пр.

с. Сямжа

( ) б r т в е р ;I;де гt и и,\r,{r,t t tH l.t cтpaT и вн о гo

ре] r la\l ент i] п редоставjlеt{ия мYниципаrlьнои
_\c-;]\,I и ,,П}lиеlt ,заявлений" постаноtsке на },чеt
tl пptlci\I\ Jercii в сlбразоват,еJlьньiе учрежления.

реа-rIи з чющие о бразовате_lrьную програN,IN,I у
дошко_пьного образования (детские сады)>

[} сtlil,t,tзе,l,ст,f]иI.1 с ()е.цера-тtныNI законом or 27.07.20l0г. Ns 210-ФЗ коб организации
tIpc.tt)cliil]-icllия i()c\.li-tpcIBetlllbl\ 1.1 \l\i]ицl1llа,ilьных у,с"Iуг) (с посJlед)l0щllми
Il-]\1cHcIIi,lr]rrlr ). l Iостltttсltз:tсIII]е\.I a.1\It.lIlI]cTpattI.1I,t Сяrtiтtенского \,IчгII]ципа_rlьного раЙона от
l 7.()].]() l i i . Л"rl 9-1 ,i() l itlplt-ltiltx 1-1азрабсl гки }l ,\ твер;liдснлlrl адN,{liнистративных
рег.|ItlNlеtlтов исп().пнс]lия \,{\,н1.1I{ипat-ltьных фl.нкций. административных регла\,Iентов
llредостаI]jtения NIуницигIальных усл},г органами местного самоуправления Сямrкенского
\{\,ниципального района> (с последующими измененияпли)

ПРИКА:jЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления

]\IYH1,1it1,1tli1_1bII(]l*i \ C]l\ гLt r<I {pller,t заяв.цениЙ. посl-аноRttе на yLIe г и прие}I\ jlr_-тt Й l]

ОСlраЗовirтсjlьные \чре}кдения. реа_jlизующие образовательную программ,ч дошкольного
образованtrя (детские сады)> (прилагается).

2. Признать )rтратившиN,Iи силу приказы Управления образования Сямженского
pal"toHa:

От lЗ.02.2015 годi Nч43-пр. <Об чтверждении Административного регламента
Itpc-t()c l11IJ"lclillrl Nl),нIll{ипz1_1t IIой r c"rr t,и KIlprleirr заявjIениl'1. llOcTaHOBlte на ) чсr и приеN,I)
. Lt'Icii I] ()б]lа ]()I,ill Ic.,I},tlLlc \ IIl]с)li.,tс|I 1.1я. l)ca_Il1]\ l()llttlc обра:lсltзаtсjlьн\,к) програ\r\lY
. l( ) l ] t li()., l l,i l [) l () tlii1l11,1tltзltt t Il я ( _lc I ctt1.1e сit,цы )l>,

()r (i-+.t)].]()16 l, ),l]() rlp ,,() tJlIcccIii1l1 ttзrtcltctttlй tt Jtltttl_tttcttttii L] ll}]llK|l,i
Уltрiiв.tснtlя сlбразоваttия СямittенскоI,о Nl\,ниtlипil[ьного оайона от lЗ.02.2015 г. ЛЪ43-пр.>

j. НаСr'Ояrций ttриказ IlодJе}ки,т разN,{ещению на официальнопд сайте Управления
Образования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет rчrчw.r_l2[i.еduЗ5,гu.
ИНфОрr,rаuию о размещению приказа опубликовать в районной газете <Восход>.

4. Гlрrлrtаз вст\,пает в си_п}i в \{o\IeIIT по.цписаIIия.
_5. КоtIl рсl-ць за исполI{ениеN{ приказа остав,цяю за собой.

I ia.ta_tt,ttl.t t, \'tl И.М. Курочкина
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕ_ЦИЯ МУНИЦИПАJЬНОЙ УСЛУТИ,,ПРИЕlЧI ЗАЯВЛЕНИЙ,
ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И ЗАЧИСЛ IНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВДТЪЛЪНЫВ

УЧРЕЖДЕНУIЯ, РЕАЛИЗУЮ ЩИЕ О СН ОВНУЮ ОБ РАЗ ОВАТЕЛЬIrУК)
ПРОГРАММУ ДОШКОЛЪНОГО ОБРАЗОВАНI/UI''

1. Общие положеЕия

1 . 1 . Предмет р егулиров ания аД\{инисТративного Р еГЛаIч{еНТа
Административнъй реглaмент предоставления м},ниципальной услуги по приему

заявлений, постановке IIа yIeT и заtIислснию детей в образовu*пi""ia учреждения,
реIUIизуIоЩие основную образоватеJIън).ю программу дошкольного образовч""" 1дar"u""сады) (далее - АдминистративIIый регламент, муниципаJIьнм услryга), устаIIавливает
порядок и стандарт предоставления дtlнной мlниципалъной услуги.

Административньй реглаN{ент разработан в цеJIях повышения качества
tIредоставЛения И доступноСти муflиципа,тъноЙ услуги, создIшIиJI комфортньп< условий длtя
лиц, обратившихся з а предо ставлением муниципальной ус.lryги.

1.2. Круг заявителей
Заявитеrшми при предоставлении мrуlrиципальной услуги явJUIются родители

(законные представители) детей, имеющие место жительства или временно проживающие
на территории Сдlженского муниципальЕого района, являющиеся гражданами
Российской ФедерациИ, лицЕl1\{И без граждШrства И иностранньIми грa>цданами, на KoTopbD(
в соответствии с законодателъством возложена обязанность по восIIитанию детей, либо
уполномоченный представителъ (на основании доверенности, указаний закона или акта
уполномоЧенногО на тО государстВенногО органа иJIи органа местного самоуправлеrrия),
обратившиеся в Управление образования Сямженского муниципzUIьного района,
образовательные rrрежден}ш, реализующие образоватеJIън).ю rrрограмму доuIкоJlьного
образования, подведомствеIIные Управлению образования Сямжен"*о.о м}ниципаJьIrого
района, с запросом о предоставлении муниципiшьной услуги.

1.з. Требования к порядку информированиJ{ о предоставлеЕии муниципальной
услуги

Муниципа-пьЕую услугУ предоставJUIет Управление образования Сямженского
муниципаJIьного района (далее - Управление), образовательные )пrреп(дениJI,
реализуюЩие образоВательнуЮ програI\{му дошкольного образования, подведомственные
Управлению (дапее - Учреждения).

Адрес Управления образования Сямженского муниципального района: 162220,
Вологодская область, Сямженский район, с. Сш,rжа, ул. Ррлянчева, д.20.

Адр е са, сп ptlвO tIUЫе,l е_lrефо ны, адреса интер}lет-саl'{т о ]з y.l реiltлеiltt l.i

прLtJlожонлти 2 к Административному регламенту.
предс,гаI]jIсны в

ГрафиК работы: поЕедеJIьНик - четверг с 08,00 до 16.15, пятница: с 08.00 до 16.00,
перерьв на обед: с 12.00 до 1З.00.

Вьжодные дни: суббота, воскресенье,
Продолжительность рабочего дЕя, непосредственно предшествующего нерабочему

праздниЧному дню, уменъшается на одиЕ час.
Прием заявлений, постановку детей на учет дJuI приема в образовательные

1ПrРеждеНия, реаIIизующие осЕовную образовательнуIо программу дошкольного
ОбРаЗОВания (детские сады), осуществJIяет специалист Управпения образования в каб.
Nя3 1 понедельник - четверI с 08,00 до 16.15, пятнIдIа: с 08.00 до 16.00, перерыв на обед: с
12.30 до 13.30.



Emai (факс), 8(S1752) 2-11-45, (кабинет N 29).
ru

области : htф ://www. gosuslugi3 5.ru.

.. Адрес интернет-сайта Управления образования Сямженского
района: www.u2O.edu3 5,ru

(функций) Вологодской

муниципirльного

в форме консультирования илл публичного

услуги осуществJUIется по

сямженского муниципirльного района
иципальньгх усJryг) (далее
ул. Румянцева, д.20, тел.

г с 8.00 до 16.15, без перерыва на обед, шпница -

дню, уменьшается на один час. 
но предшествующего нерабочему пр:вдниtIному

информация__ ждениях представлена в Приложении 1 кнастоящему Админ
1,4, ПорядоК зZUIвитеJUIми по вопросаI\,f предоставлениямуниципальной услуги.

муниципaльной услуги можно поJryIIить
ление иlплц Учреждение по почте, по
связи, по телефону, лично; в МФЩ по

чно; а также на Портале государственньж имуниципirльньж услуг (функций) Вольгодской области, на Порта;rе государственньж имуниципальньж услуг.
Информирование проводится

информирования.
Информирование о предоставлении муниципальной

следующим вопрос,lм:
местонахождеЕие Управления иlили Учреждения;
должностные лицdработники, уполномоченные/назначенные предостi}влятьмуниципzrльную услугу, и номера контактн х телефонов;
график работы Управления и/илиучреждения^;
график личного приема руководителя Управ ления иlилиучреждения;
адрес электронной почты Управлени я иlили Учреждения;
порядок приема обратцений;
перечень документов, необходимьж дJUI предоставления муниципальной услуги;ход предоставления муниципальной услуги;
административные действия (процедуры) предоставления муниципЕrльной услуги;порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;основания для отказа в предоставлении муниципi}льной услуги;досудебный порядоК обжалования действий (бездеtствия) должностньD(лицlспеци€UIистов, уtIолномоченньп</назначенньж на предоставление муниципальной

услуги.
при ответах на телефонные звонки и устные обратцения заинтересованньD( лицдолжЕостное лицо/работник' осуществJUIющий 

""6орr"рование заявитеJUI опредоставпении муниципаrrьной услуги:
сообщает нzмменовtlние органа./учреждения, в которое обратился зiulвитель, свои

фамилию, имя, отчество И занимаемую/заллещаемую должность;
е В вежливой форме, четкО и подробНо информИрует обраТившегося по иЕтересующим
вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на fIостzIвленные вопросы, в том tмсле

;:ff:":нffi;fiЁ,#i,^н:
оставления муниципaльной услуги.



устное информирование О предоставлении муниципальной услуги должно
проводитЬся с rIетоМ требованИй официаЛьно-делового стиJUI речи.

ВремЯ ожидания зЕIинтересованного лица при личном обратцении за консультацией
не может превышать 15 минут.

Максимальное вреМя ycTHbIx коЕсультаций не должно превышать 15 минуг.
в случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более

продолжиТепьное время, должностное лицо, ответственIIое за информирование,
предлагает заинтересованным лицаN,I перезвонить в определенный день. К назначенному
сроку должен быть подготовлен ответ по вопросап,{ зzUIвителя, в сJIг{ае необходимости
отвот готовится при взzммодействии с должностными лицtlпли оргzlнизаций, уrаствующих
в предостzlвлении муниципаJIьной услуги.

В СЛГ{ае если предоставление информации, необходимой зzuIвитеJIю, Ее
представляется возможным посредством телефона, должностное лицо, принявшее
телефонньй звонок, рuLзъясняет зiUIвителю прtlво обратиться с письменным обраrцением в
Управление образования.

При индивидуальном письменном информировtIнии о rrравилах предоставлеЕия
муниципальной услуги ответ заинтересованному лицу направJUIется почтовым
отправлением, электIюнной почтой, в зависимости от способа обратцения зЕUIвитеJUI в срок
Не ПРеВЫШаrОЩиЙ 5 рабочих дlеЙ со дня поступления письменного зzlпроса.

1.5. Информация о порядке предостirвления муниципzrльной услуги ршмещается:
на информационньD( стендах Управлени я иlили Учреждения;
на Портале государственньD( и муниципtlльньIх услуг: http://www.gosuslugi.ru;
На Портале государственньIх и муниципaльньIх услуг (функций) Вологодской

области: http://www. gosuslugi3 5.ru;
на официшrьном интернет-сайте Управлёния: www.u2O.edu3 5.ru

Текст Административного регламента и прикЕв о его уtверждении в трехдrевный
Срок с даты уtверждения Административного реглzlплента размещаются на официальном
ИНТернеТ-саЙте Управления, а также на информационньгх стендах Управления (у каб. JФ
3 1).

2. Стандарт предоставлениlI муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги:
Прием змвлений, постановка на )цет и зачисление детей в образовательные

rIреждения, реaлизующие основную образовательную прогрaпdму дошкольного
образования (детские сады).

Муниципальнiш услуга состоит из двух подуспуг:
- прием заявлений, постановка детей на )п{9т дJuI приема в Учреждения:'
- зачисление детей в Учреждения.
2.2. Мунициrrальнсш услуга предоставJIяется:

2.2.1.Упразлением образования Сямженского муниципчrльного района - в части
постановки на yIeT детей для зачисления в образовательные учреждения и направления
детей в образовательные )црежденllя, реализующие образовательную программу
дошкольного образов ания.

2.2.2, Многофункциональным центром (при условии закJIючения соглашения о
взаимодействии Управления образования с многофункцион€lльным центром по вопросу
rrредоставления муниципальной услуги) - в части приема документов, необходимьIх дJIя
постЕlновки на учет детей для определения в образоватольные организации и передачи их
в Управление образования Сямженского муниципzlJьного района;

2.2.З. Образовательными учреждениями, реализующими образовательную
Ерогрaмму дошкольного образования - в части приема заявлений о зачислении ребенка в

образовательную организацию, издание распорядительного акта и заключениJ{ договора
об образовании между Учреждением и родителями (законньшrли представителями)
Еесовершеннолетних детей.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.З.t. Результатом продоставления муниципzrльной услуги на этапе постilновки на



r{ет дJUI заIмсления в образовательные организации явJUIется предоставленио заjIвителю:- уведомления
информационной о регистрации ребенка в государственной

гис) (Приложен 
подсистеме кЭлектронный детский сад> (далее

му регл€lN{енту);

к дд формы об отказе в постановке на учет. (приложение 6

ления муниципальной услуги на этапе напрЕtвлениядетеЙ в образоВательные оргtlнизации явJUIется уведомление родителей (законньжпредст,lвителей) о направлении в соответствующую образовйльную организациюсписков детей, направленньгх по результатам комплектованиrI, а также индивиду{rльногонаправлеIIия на ребенка. (Приложен ие 7 кАдминистративному регламенту)2,з,з, Результатом предосТавления муниципiUБной услуги на этЕlпо зачисления детейв образовательные организации явJuIется изд.ние распорядительного актаобразователь ачислении ребенка в образовательную организацию изакJIючение ва}Iии по образовательным программа дошкольногообразования, iIотказ.
2.4. Срок предоставлеIIия муниципirльной услуги2,4,1, Прием заявлений, постановка на учет для приема детей в Учрежденияосуществляется Управлением

информационной системе) кру
реirлизуется в отношении детей в
категорией (граница возраста уст

образовательным программам дошкольного
ния образования: в оргаIIизации, в форме
ающихся в гIереводе в иные образовательные
в предоставлении места в образовательнойорганизации, осуществJUIется отдельно.

2,4,з,,Щети, родители (законные представители) KoTopblx выбрали семейную формуполучения и проинформировали об этом выборе v"p*oo"bобразовани о .i "r.r.i.'-o-i-места в обр ;.H:H".iil'i;"1*TfrilT'" В ПРеДОставлении

2.4.4, Щети, охвачеЕные только услугой по присмотру и уходу, при принятии
решениЯ в отношениИ такиХ несоворшеннолетних их родителями (закЪнньrмипредстatвителями) получать дошкольное образование, сохраняются на уIIете какнуждающиеся в переводе в иныо образовательные организации, и не учитывzlются вочереди детей, которые нуждаются в предоставлоIIии места в образовательной
организации.

2,4,5, Щети, уже обучающиеся по образовательной прогр€lN,Iме дошкольногообразования в частной организ4ции, осуществляющей образовательную деятельность, вслучае еслИ piIЗMeP родительскоЙ платЫ за rrрисмотр и уход за детьми в такихорганизациях не выше среднего размера родительской платы за присмотр и }ход задетьми в государственных и муниципмьньIх образовательных организациях,
находящихся на территории Вологодской области (или не выше максимitльного размера
РОДИТеЛЬСКОЙ ПЛаТЫ За 

'IРИСМОТР 
И Р(ОД За детьми в государственных и муниципilльньIх

образовательньгх организациях, находящихся на территории Вологодской области), неставятся в очередь детей, нуждilющихся В предоставлении места в образоватейой
организацип, tпlбо искJIючilются из очереди. В слулае, если размер родительской платы заприсмотр и уход за детьми в частной организации, осуществляющей образовательную
деятельность, выше - дети ставятся на rIет или сохраняются На )лIете как нуждЕlющиеся в
спереводе в иные образовательныо организации, и не }tитьтRЕlются в очереди детей,которые Еуждаются в tIредоставлении места в образовательной организации.

2,4,6, ПеревоД детей (в связи с .,ереездом на новое место жительства, уточнениемобразовательной траектории ребенка, изменением родительской платы в образовательной
организации либо другими обстоятельствами) осуществJUIется из одной образовательной
организации в другую образовательную организацию, имеющую свободные места, без



возврата данного ребенка на rIет и без его возврата в очередь детей, подлежатrIих
обуrениЮ по образОвательныМ цроцрzlN,IмЕlм дошкольного образования и нуждilющихся в
предоставлонии места в образовательной оргilнизации. Образовательные отношения с
образовательной организацией, в которой раIIее обуrался ребенок, прекрап{аются по
инициативе его родителей (законньпс представителей) на основании перевода
обучающегося дJUI продолжения освоенIдI образовательной прогрzlп{мы в другую
организацию в порядке II9ревода (пункт 1 части 2 стжьи б1 Федершrьного закона) без
постановки на учет детей, нуждtlющихся В предоставлении места в образовательной
организации.

2.4.'7..В СлУчае, если родители (законныо представители) ребенка приняли решениеО ПРеКРаrцении об1..rения в одноЙ образовательноЙ организации, но не напrли
ОбРазовательную организацию, имеющую свободные места для зачисления ребенка в
ПОРЯДКе ПереВоДа, то обуrаrощиЙся отчисJuIется из образовательцоЙ организации, а
РОДИТеJIи (законные пр9дставители обрапIzlются дJuI решения об устройстве ребенка для
ПРодолжения пол)цения дошкольного образования в Управление образования, которое
ОСУЩеСТВJUIет учет данного ребенка как Еуждttющегося в предоставлении места в
ОбРаЗОвательной организации для обуrения по образовательной прогрЕlмме дошкольного
образования.

2.4.8. Прием в Учреждения детей, состоящих на уIIете в государственной
ИНфОРМаЦионной системе (далее - ГИС), осуществJuIется в соответствии с вьцанными
УПРаВЛением путевками (направлениями) и направленными в Учреждения списк€lп4и,
сформировЕlнными Управлением в ГИС на основzlнии протокола автоматического
комплектования и протокола заседания комиссии по комплектовaнию Учреждений (далее
- Комиссии).

2.4.9. В случае если дJuI отдельньж категорий граждан нормативными правовыми
актап4и РоссиЙскоЙ Федерации предусмотрено прitво на внеочередное и первоочередное
обеспечение их детей местzlNIи в муниципalльных дошкольньD( образовательньD(
r{режДениях либо установлен срок, в течение которого их дети должны быть обеспечены
местtlми в муниципЕlльньD( дошкольньD( учреждениях, прием детей осуществJuIется во
внеочередном, первоочоредном порядке или в срок, установленньй укЕ}зilнными
нормативными прalвовыми актilп{и.

,Щети, родители (законные представители) KoTopbD( имеют право на внеочередное
зачисление ребенка в учреждоние:

дети граждан, rrодвергшихся воздействшо радиации вследствие катастрофы на
Чернобьшьской АЭС;

дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших
кормильца из числа этих граждан;

дети прокуроров;
дети судей;
дети сотрудЕиков Следственного комитета Российской Федерации;

Право на первоочередное обеспечение имеют:
дети из многодетньrх семей;
доти-инвалидыи дети, один из родлтелей которых являотся инвirлидом;
дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенньIх с

военной сrryжбы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной
службе, состоянию здоровья или в связи с оргчtнизационно-штатными мероприятиямиi

дети сотрудников попиции;
дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увеIья или иного

повреждения здоровья, полученньD( в связи с выполнением служебных обязанностей ;

дети сотрудника полиции, }мершего вследствие забопевания, полrIенного в период
прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, ролонного со службы в полиции
вследствие увечья или иного tIоврождениrI здоровья, пол)ленньгх в связи с выполнением
служебньгх обязанностей и искJIюIмвших возможность дальнейшего прохожденшI
службы в полиции;



дети |ражданина Российской Федерации, УI![ершего в течение одного года после
увольнонИlI со слуЖбы в п я или иного повреждения здоровья,полгlенньж В связи С 1 обязанностей, либо 

"aпaдar"raзаболевания, ПолrIенного ождения сrцокбы в полиции, искJIючивших
возможность дальнейшего прохождония службы в полиции;

дети сотрУдникоВ органоВ внутреннИх дел, не явJUIюЩихся сотрудникilп4и полиции;
дети сотрудников' имеющих специzrльные звания и проходящих службу в

полнительной системы, федеральной
противопожарной сlryжбы, органaж по

ств и психотропньD( веществ и тчlможенЕьD(

дети сотрудника' имевшего специrrльное звание И проходившего службу в
)цреждениях и орган.ж уголовно-исполнительной системы, федералiноtпротивопожарной службе Государственной противоIIожарной службы, Ър.йu,. поконтроJIю за оборотом наркотических средств и психотропньж веществ и тzlможенньD(
органах Российской Федерации, погибшего (умер-a.о; вследствие увечья или иного
повреждениlI здоровья, пол)лIенньIх в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети сотрудника' имевшего специальное звание И проходившего службу вrфежденияХ И органах уголовно-исполнительной системы, ф.деЪurrirrоtпротивопожарной службе Государственной lrротивопожарной службы, Ър.uъu* поконтролю за оборотом наркотических средств и психотропньгх веществ и тчlможенньIх
органах Российской Федерации, умершего вследствие забълевания, полгrенного в период
прохождения службы в учреждениях и органtж;

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание иIIроходившего службу в учреждениях и органiж уголовно-исrrолнительной системы,
федершlьной противоtIожарной службе ГоЪударственной противоIIожарной службы,органах по контролю за оборотом наркотических среДств и психотроr1ньIх веществ итilможенньж органах Российской Федерации, уволенного со службьi в r{реждениях и
органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, поJIученньIх в связи свыполнением служебньгх обязанностеЙ и искJIючивших возможность даrrьнейшегопрохождения службы в )лц)еждениях и органах;

дети граждаIrина Российской Федерации, имевшего специчlльное звание ипроходившего службу в }пIреждениях и органчж уголовно-исполнительной системы,
федершьноЙ противопожарной службе ГоЪударственной противопожарной службы,
органuж по контролю за оборотом наркотических средств и психотропньD( веществ и
тап4оженньIх органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после
увольнениЯ сО службЫ в учрежДениях и органах вследствие увечья или иного
повреждеНия здороВья, полrIенныХ в связИ с выполнениеМ служебных обязанностей,
либо вследствие заболевания, полrIенного в период прохождения службы в учрежденияхи органах' исклюIIивших возможностЬ дальнейшего прохождония слryжбы В )лIрежденияхи органах;

при комплектовании Учреждений соблюдается следующш норма: количество мест в
Учреждении, предоставленньIх дJUI Jьготных категорий детей, не может провышать
количество мест, предоставленных длlя детей не льготньIх категорий.

Срок преДоставленИя подуслуги - в течение 30 рабочих дней с момента обрацения
зiuIвитеJuI в Учреждение.

2,5. ПереченЬ нормативньIх правовьtх актов, регулирующих отношеЕия,
возникающие в связи с предостtlвлением муниципальной услуги

предоставление муниципi}льной услуги по приему заявлений, постановке на учет изачислению детей в образовательные учреждония, реализующие основную
ообразовательную програI\4му дошкольного образования (детскиЪ садф, осуществJUIется в
соответствии с нормативными правовыми актilми:

Конституция Российской Федерации;
Федеральньй закон от 24.07.|998 N 124-ФЗ ''об основньж

Российской Федерации" ;

гарантиях прав ребенка в

Федеральный закон от 06.10.2003 N 1зl-ФЗ "Об общих принципtж оргilнизации



местного са]чIоуправления в Российской Федерации" ;

Федершlьный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "о персональньD( данньж";
ФеДеРаЛЬный Закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации rrредоставления

государственных и муниципitльньD( услуг" ;

Федераьный закон от 29.|2.2012 года J\b 273-ФЗ кОб образовtlнии в Российской
Федерации>;

lrрикzlз Министерства образования и науки от 30.08.201З N 1014 "Об утверждеции
ПОРялка организации и осуществления образовательной деятельности по основным
ОбЩеОбразоватепьным программЕlIчI - образовательным программам дошкольного
образования";

прикzLз Министерства образования и науки от 08.04.2014 N 29З "Об угверждении
ПОРядка приема на обуление по образовательным прогрЕlммtlм дошкольного
образования".

2.6.Исчерпывающий перечень докуN,Iентов, необходимьпr щя предоставления
муниципiлльной услуги, подлежащих представлению зiu{витолем :

2.6.|. При обращонии в Управление зzulвитель выбирает очную или заочную форму
предостzlвления муниципальной услуги, а также вари€lнт представленLIJI документов _ в
бумажном, электронном или бумажно-электронном виде. При обрачении в Учреждение
зiulвитель представля9т докуI![енты в очной форме.

Очная форма подачи докуI![ентов - подача зiuIвJIения о rrредоставлении
МУниципirльноЙ услуги и иньD( документов на бумажном носителе при лиtIном обратцении
в Управление/ МФЩЛ/чреждение.

Заочная форма подачи документов - направление зЕuIвления о rrродоставлении
муниципшlьной услуги и иньIх докр{ентов посредством почтового отправления, с
использованием электронной почты или через Портал государственньIх и муниципtшьньD(
услуг (далее - Портаrr).

Щокументы, предст€IвJuIемые в электроЕном виде, должны:
быть цригодными дJuI пер9дачи и обработки в информационньIх системах,

представJuIться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);
иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) - 150 пикселей на дойм;
не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержацию.
При заочной форме подачи зчuIвления о предоставлении муницип€rльной услуги и

иньD( документов посредством почтового отправления, Q использоваЕием электронной
tIочты заявитель саN[остоятельно оформляет зfuIвление в соответствии с образцом (форма
представлена в Припожении 3 к Административному реглilпdенту) и прикладывает копии
необходимьгх документов на бумажном носителе.

,Щля подачи зauIвлениJI через Портал зiulвитель должен быть зарегистрирован и
подтверждён на Портале (лолжен получить имя и пароль для доступа в свой "Личный
кабинет"). Процедура прохождения регистрации описана на Портаrrе.

При подаче зzulвления через Портал зiulвитель сtlмостоятельно создает r{етные
записи в формах, прикрепляет скЕIн-копии необходимьтх документов. В слу.rао отсутствия
скан-копий документов зЕuIвитель подтверждает заявку о постановке на учот дш приsма
ребенка в Учреждение путем личного визита в Управление и предъявления документов,
подтверждtlющих сведения, введенные через Портшl.

2.6.2. Щля предоставпения муниципЕIльной услуги по постановке ребенка на у{ет дJIя
приема в Учреждение зzulвителrо необходимо предстчlвить в Управление образованияили
МФЦ следующие документы:

заrIвление (по форме согласно Приложению 5 к Адrлинистративному реглаiлrенту);
документ, удостоверяющий личность родитеJuI (законного представителrя) ребенка,

или документ, удостоверяющий личность иЕострzшного гражданина или лица без

гражданства в Российской Федерации;
свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительстваили по месту пребывания

на закрепленной территорииили документ, содержащий сведения о регистрации ребенка
по месту жительстваили месту пребывания;

док)мент, подтверждаrощий право зчuIвитеJIя на внеочередное и первоочередное



устройство ребенка в Учреждение либо устройство ребенка в Учреждение в сроки,предусмотренные нормативными правовыми актчlми (при наличии такового).
при постановке на учет родители (законные rр.дar*"тели) заполшIют согласие наобработкУ персональныХ данньж в соответствии с Приложa""", 4 к настоящемуАдминистративному регл€lпdенту.

_ 2.6.з. .Щля предостчIвления муниципальной услуги на
образовательные организации, заявителю необходимо
документы:

за,Iвление родителя (законного представителя) о заIмслении ребенка в Учреждение(примерная форма зuжвлеIIия ра}мещается на информационном стенде и на офици.льномсайте образовательной организации в сети кИ"терЪет> ;
свидетельствО О рождениИ ребенка или докУмент, tIодтверждающий родствозЕUIвитеJUI (или законность представления пр в ребенка);
докуN{ент, подтверждающий право зzUIвитеJI;I на внеочередное и tIервоочередное

устройство ребенка в Учреждение либо устройство ребенка в Учреждоние в сроки,предусмотренные нормативными правовыми акТZIN,Iи (при наличии такового);
докуIиент, удостоверяющий личность родитеJUI (законного представителя) либо

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и пица без гражданства вРФ;
свидетельства о регистрации ребенка по месту жительстваилипо месту пребывания

ии илИ док)rмент, содержаттIий сведения о регистрации ребенкапо месту пребывания (для родителей детей, прожив.ющих на

Прием детей, ".rЬр""r. поступ.ющих в образовательную организацию,
осуществJUIется на основании медицинского закJIючения.

Копии предъявленньD( при приеме документов
организации на время обучения ребенка.

этапе зачисления детей в
представить след}ющио

хранятся в образовательной

2,6,4, Уполномоченньй представитель (на основании доверенности, указаний законаили акта уIIолномочонного на то государственного органа или органа местногосilмоуправления) при полrIении муниципшrьной услуги кроме документов, укzванньгх вПУНКТzЖ 2,6,2, 2,6,З НаСТОЯЩеГО АДМИн""rрu""u"о.о регламента, дополнительнопредставJUIет следующие документы :

документ, подтверждающий право зIUIвитеJIJI представJuIть интересы ребенка.2,6,5, Родители (законные 
'rредставители) ребенка, ""*.щ""", иностранными

гражданамИ илИ лицамИ без гражданства, дополнительно продъявJUIют док)rмент,подтверждающий родство заявитеJUI (или законность представления прав ребенка), и
документ, подтверждающий право заявитеJUI на пребывilние в Российской Федерации. 

--

иностранные граждане и лица без граждu"ar"u все документы предстzlвJulют на
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русскийязык.

2,6,6, Щети с ограничеЕными возможностями здоровья принимаются на обуrение поадаптированной образовательной программе дошкольного обlазования только с согласия
родителей (законньп< представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии.

2,7, Исчерпывающий переченЬ документов, необходимьж дJUI ,,редостtIвления
мунициIIzШьной услУги, которЫе находяТся в расПоряжениИ государственньIх органов,
органоВ местногО сzll\4оупраВления, организаций, и которые зzUIвитель вправо предстzlвить

В целях получения муниципальной услуги по приему зЕrявлений, постановке на rIeTи зачислению детей в образовательные r{реждениrl, реaлизующие основЕую
образовательную программу дошкольного образоЪания (детские са!ы), не требуется
документов, которые находятсЯ В распоряжениИ государственньIх оргtlнов, органов
местного сilмо)aправления и иньж организаций.

управление образования Сямженского муниципального района, образовательное
учреждение не вправе требовать от зzulвитеjul представления докумонтов и информации, втом числе подтверждающих внесенио зiulвителем платы за предостчtвлоние
муниципirльных услуг, которые находятся в распоряжении оргЕlнов, предоставляющих



государственные услуги, оргilнов, предоставляющих муниципалъные услуги, инь,D(
государстВенньIХ оргzlнов, органов местного счlNdоупрzlвления либо цодведомственньж
государственIIым органам или оргацам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении предусмоТренных частьЮ 1 статьи 1 Федератlьного зilкона
от 27.07.2010 года Ns 210 - ФЗ коб организаЦии предоСтавлениЯ муниципальньD( УQпуг>
государственных и муниципальньIх услуг, в соответствии с нормативными правовыми
ilктами Российской Федерации, нормативными правовыми актчlми субъектов Российской
Федерации, муниципаJIьными правовыми акт€lми, за искJIючением док)rментов,
вкJIюченнЬD( в опреДеленныЙ частьЮ б статьИ 7 ФедераЛьногО закона от 27.0'1.2010 года Jrlb
2l0_ФЗ перечень докр{ентов. Заявитель вправе представить укzванные докУI\(енТы и
информацию по собственной инициативе.

2.8. Исчерпывающий переченЬ оснований для oTкzrзa в приеме докр[ентов,
необходимыХ длЯ предостаВления муниципаrrьной подуслуги "гrрием заявлений,
постановка детей Еа учет для приема в Учреждения''

Основаниями для oTкttзa в приеме документов явJu{ются:
непредставление исчерпывающего переtIня докр[ентов в соответствии с пунктzlN,Iи

2.6.2, 2,6.4, 2.6. 5 настоящего Административного реглztмента;
если ДокУМенТы, преДстаВJIенные В элекТрОнном ВиДе, не оТВечаюТ

пункта 2.6. 1 настоящего Адrлинистративного регламента.
требованиям

2.9. Исчерпывающий переченЬ оснований дJIя откiLза в IIредоставлении
муниципaльной услуги

2.9.1. Заявителю откiLзывается в цредоставлении подуслуги "прием з€lllвлениrl,
tIocTzlHoBKa ребенка на уIIет дJIя приема в Учреждоние", если возраст ребенка не
Соответствует возрастным категориям, в отношении KoTopbD( реiшизуется постчlновка на
учет дJIя приема детей в Учреждения (от 0 до 7 лет).

2.9.2. Заявителю откёtзывается в предоставлении подуслуги "зачисление ребенка в
Учреждение", если:

ДЕtННЫе на еГо ребенка отсугствуют в списках, сформированньD( на основаIlии
ПРОТОКОЛа автоматического комплектованиrI и протокола заседаIIия Комиссии и
НаПРаВЛенньгх Управлением в Учреждение, либо зчuIвитеJIю не оформлоно в Управлении
направление (пугевка) для ребенка;

ЗаlIВиТель до 01 сентяб.ря не обратился к руководитеJIю УчрежденIдI с заJIвлением о
зачислении в Учреждение ребенка на очередной 1^rебный год;

ЗtUIвитель не представил в Учреждение документы в соответствии с пуIIктом 2.6.3
настоящего Административного регламента.

2.|0. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательньпли дJIя
предоставления муЕиципшrьной услуги, в том числе сведения о документ€lх, вьцаваемьIх
организацияvlи) rIаствующими в предоставлении муниципальной услуги

.Щля предоставления муниципальной услуги необходимьпrли и обязательньпли
явJUIется получение медицинского закJIюченI'I

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной поrrшины илпr иной
платы, взимаемой за rrредоставление муниципчrльной услуги

Предоставление муниципаьной услуги осуществJIяется дJuI заявителей на
безвозмездной основе.

2.12.Порядок, рtвмер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необход,rмыми и обязательными дJul прёдоставлениJI муниципчrльной услуги

Услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными дJuI предоставления
муниципiшьной услуги, не имеется.

2.|З. Максималrьный срок ожидztния в очереди при подаче заявлениlI о
предоставлении муниципчtльной услуги и при пол}чении результата предоставленIuI
м}.ниципальной услуги

Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче зшIвления о предоставлении
муниципальной подуслуги и при полr{ении результата предоставления м}тIиципzlльной
подуслуги не должен превышать 15 минут.

2.|4. Срок и порядок регистрации зzulвления зzuIвитеJuI о предоставлении
муЕиципчtльной услуги



Регистрация зiUIвлениrI заявитеJUI о предоставлении муниципалlьной ''приемз€UIвлонI4,I, постановка ребенка на rIет для приема в Учреждение'' осуществJUIетсяспециалистоМ по начальЕомУ общемУ и дошкольномУ обр*о"ч""о Управпения вэлектронной базе данньIх (ГИС).
при регистрации зuulвления специалист Управления создает rIетные записи пугемвнесениlI в формы, спроектиРованные в ГИС, .rф.о"-"ньгх данньD( ребенка и родителя(законного представителя) р"б""*u, необходимътх д* u*rоrатической регистрации в ГИС,в том числе согласие заявитеJuI на их обработку и долгосрочное использовttние, передачуинформаЦии в электронном виде по открытым каналап4 сети Интернет. Регистрацияобращения осуществJIяется в ГИС u"rйurr.r.a* посредством фиксации времени

регистрации, присвоения индивидуаJIьного номера обращению и статуса "подтвероцarr"a
документов".

Регистрация зiuIвленIдI осуществJuIется в
зiUIвителем.

2,15, ТребованIбI к помещениям, в KoTopblx предоставJUIются муницип.льные услуги2,15,L Помещение' преднzвначенное дJUI ожидаIIия заявителей, оборудуется всоответствии с санитарными tIравилап,{и и норМЕtI\ли с соблюдением необхо^димьж мербезопасности, оборудуется достаточным количеством стульев, столами дJUI возможностиоформления документов, обеспечиваотся канцеJIярскими принадлежЕостями.ЗЁUIВ Ёffi"Н,-ffi"#*:1х;хТ}*"о",".
ия Еа видном месте помещаются схомы
эвакуации в экстреЕных случztях.

наченные дJu{ ознакомления заявителей с
я информационными стеЕдами.

о режиме работы Управлениядrо"*.rriiлнформация:
о графике личного приема руководителями Управлениядучреждения и

уполномоченными должностными лицчlми/работниками;
о порядке и срокЕж предоставления муниципальной услуги;
о перечне докуА,[ентов, необходимьж дJUI предоставления муниципальной услуги;о перечне нормативных прЕlвовьж актов, регламентирующих предоставлениемуниципальной услуги;
текст Административного реглап4ента и приказ о его утверждении.2,|5,з, Вход в помещение, предназначенное дJUI приема змвителей, оборудуетсяпандусом, обеспечивzlющим беспрепятственный доступ лиц с огрtlниченными

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ, ВКJIЮЧiШ ЛИЦ С ОГРZlНИЧеНЕЫМИ ВОзможностями здоровья,
ляски, возле входа располагается информационнiш табличка

информацию о наименовании и режиме работы

На автомобильной стоянке у зданиrI Управления
парковки автотранспортньж средств заявителей, в том
возможностями здоровья.

день представления документов

предусматриваются места дJUI
числе лиц с о|раниченными

2,16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:соблюдение стандарта муниципшlьной услуги;
доступность зtцвитеJUIм сведений о муниципалrьной услуге посредством

использования рaвлиtlньж кЕtнЕtлов, в том числе получения информации с испоJБзованиом
информационно -телекоммуникационньD( технологий ;

соблюдение срокоВ подготовки документов, запратrтиваемьж зчUIвитеJUIми;

о 
оaarrствие обоснованньгх жалоб заявителей.

3. Административные процедуры

Блок-схема последовательности административньIх процедур при предоставлении
муниципzrльной услуги приводится в Приложении 2 к АдминистративIIому регламеЕту.

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает две подуслуги :



- приеМ зzUIвлений, постzlноВка детей на учеТ дJU{ приеМа в Учреждения;
_ зачисление детей в Учреждения.
3.1. Прием заявлений, постановка детей на уIIет дJUI приема в УчреждениJI вкJIючzlют

следующие административные процедуры:
- приеМ документов у заJ{вителя ця постановки детей на rIет;
- постановка детей на rIет для приема в Учреждения либо мотивированный oTKzц3;
- информирование зzuIвитоJuI о результате.
3.1 .1 . Прием докумеIrтов у зiUIвителя для постаIIовки детей на учет
Юридическим фактом, явJIяющимся основанием дJUI начала данной

административпой IIроцедуры, явJUIется обратцение зZUIвитеJUI.
РегистраЦия обращений о постановке детей на уIIет дJUI приема в Учреждения

производИтся специшIистом Управления в электронном виде в соответствии с пунктом
2. 1 4 настоящего Административного регламента.

Прием докр{ентов, необходимьгх для постановки детей на )лет, при очной форме
обрапIения з{U{витеJUI и их регистрация осуществJuIется специЕtлистом Управления 1каО. rЧ
З1) в установленные часы в соответствии с пункIом 1.3 настоящего Административного
регJulN,Iента в течение 1 рабочего дня с момента подачи зtUIвления.

Прием документов, необходимьIх дJIя постzlновки детей на учет при заотIной форме
обрапIениЯ заявитеJIЯ (по электронной почте, посредством rrочтового отправления), и их
регистрация осуществJUIется специzrлистом Управления (каб. N 31) в соответствии с
пунктом 2.|4 в течеЕие 1 рабочего дня с момонта их поступлеIIиJI в Управление.

обращение, наIIрtlвленное зzulвителем в электронном виде с Портала, принимается
гис автоматически с фиксацией времени регистрации и присвоением статуса ''на
рассмотрении".

При наличии оснований, указанньiх в пункте 2.8 Админисц)ативного реглzlментъ
з€UIвителю отказывается в приеме докр{ентов, необходимьп< дJUI предоставления
подуслуги "постановка детей на r{ет дJuI приема в Учреждения''.

При очной форме обратцения причина отка:}а в rrриеме документов сообщается
зtUIвителю в письменной форме в течение 1 рабочего дня с момента подачи заявления (по
форме согласно приложению 5 к Административному регла:чrенту).

При заочной форме обрапIения, если зtлrlвитель обратился посредством почтового
отправления, с использованием электронной почты, заJIвителю нtlпр€lвJlяется уведомленио
об откi}зе в приеме докумеIIтов дJuI приема в Учреждения (по форме согласно
приложению 5 к Административному регламенту) на электронньй адрес или почтовьй
адрес, указанный в з€uIвпонии, либо Вр)л{ается лично в течение 5 рабочих дней с момента
подачи зЕUIвления, В СJD/чае направления зzUIвления через Портал, уведомление об oTкtrзe в
приеме документов дJIя приема в Учреждение передается в личяый кабинет зruIвитеJuI на
Портшlе.

.Щля подачи зtulвления через поралы, зчuIвитель должен быть зарегистрирован на
ПОртале должен получить имя и пароль дJIя доступа в свой кЛичньй кабинет>).
Процедура прохождениrI регистрации описана на Портале.

При подаче зzulвления через портaлы &uIвитель счlмостоятельно создает rIетные
ЗаПИСИ В фОрмах, прикрепJIяет скtlн-копии необходимьIх докуN{еЕтов. В сл1..rае отсутствия
СКаН-КОпиЙ докрлентов, зuulвитель подтверждает зzulвку о постaшовке на r{ет дJuI приема
ребенка в образовательную организацию путем личного визита в Управление образованиJI
и предъявления докуп,Iентов, подтверждающих сведения, введенные через портzrлы.

Результатом административной процедуры явJIяется зарегистрированное зчuIвление
либо мотивированньй oTкurз в приеме документов,

з.|.2. Постановка детей на )лIет для приема в Учреждения либо мотивированньй
oTKz}З

о Постановка детей на учет для приема в Учреждения осущсiствляется в течецие 5

рабочих дrей с момонта регистрации заrIвлениJI в ГИС посредством присвоения
зарегистрированному обращению статуса (зарегистрировано) или (подтверждение
льгот)) (д.пя льготной категории).

При очной форме обращения родителей (законньD( представителей) специалист
Управления сверяет данные, укчванные в заlIвлении, с tlредстчlвленными заrIвителем



докуN{ентzlп4и, заносит сведения в формы, спроектированные в ГИС, утверждает их и
присваивает обратцению статус (зарегистрировilноD.

При заочНой форме обратцения в сл)цае, если родите;пr (законные представители)
нzlправилИ з,UIвление и докуN[ентЫ пО элекцlонной почте, посредством почтового
отправления, специirлист Управления сверяет данные, указаIIные в зiulвлении, с
представленными зЕUIвителем документаIчlи, заносит сведения в формы, спроектированныев Гис' угверждает их И присваивает обратцению статус "зарегистрировано'' в
соответствии с датой поступления обрапIения в Управление.

При заочНой форме обраrцения в слrIае, если родителш (законные представители)
ребенка Еzшравили зaulвление и докр[енты в электронном виде через Портаrr, специалист
Управления сверяет информацию, занесенную зчUIвителем в ГИС, с дurr""*" скан-копий
документов И В слуrае их соответствия присваивает обраlцению статус
"заергистрировано". Изменение статуса обращения родители (законн"ra arрaдarавители)
ребенка могут увидеть через ''Ли.пrьй кабинот''.

При ншIиIми основан й, предусмотреЕньж в пункте 2.9.1 Ддминистративного
реглап4ента, зZUIвитеJIю откilзывается в постановке на r{ет дJUI приема в Учреждение.

Результатом администр ивной процедуры является постановка деrей На )пIет в ГИС
либо мотивированный отказ.

з. 1.3. Информирование зiUIвителя о результате
При принятии решения о постановке на rrет

лиlшо, ому представJUIется фаспечатьтвается)
индивидуi}льным регистрационным номером и
Управления, принявшего заJIвление.

При заочной форме обраrцения, если зЕUIвитель обратился посредством почтового
отправления, с использованием электронной почты, в слуае пришIтия решения о
постановке ребенка на учет дJUI приема в Учреждения, копия бланка Ъбрuщ"rr",
(заявления) с индивидуirльным регистрационным номером, завереннiш электронной
подписью специаJIиста УправлеЕия, направJUIется зIUIвитеJIю на электронньй (почЪовый)
адрес, указанный в заrIвлении, либо вручается лично.

при заочной форме обращения в сл)цае, если зчuIвление было направлено зzulвителем
через Портал, результат вьшолнения административной процед}ры.r"р.дu."a" в ''Личный
кабинет" зiuIвитеJuI на Порта-ше.

При очной форме обратцения в случае, если зчUIвителЬ обратился лично, при
принятии решения об отказе в постановке ребенка на )п{ет для приема в Учреждения
приtIина отказа в соответствии с пунктом 2.9.| настоящего Административного
реглаN,Iента сообщается зzuIвитеJIю В уведомлении (по форме согласно приложению б к
Административному регламенту), которое вьцается зчUIвителю лично.

При заочной форме обратцения, если зzUIвитель обратился посредством почтового
отправления, с использованием электронной почты, при принятии решения об oTцi13e в
постаЕовке ребенка на г{ет дJUI приема в Учреждения в соответствии с пунктом 2.9.1
настоящего Административного регламента зZUIвитеJIю направJUIется уведомление (по
форме согласно rrридожению б к Административному регламентУ) на электронный адрес
или почтоВый адрес, указанный в зaUIвлении, либо вручается лично.

Результатом административной процедуры явJIяется информирование з1жвитеJUI.
Срок выпоJшения административноЙ процедуры - в течение 5 рабочих дней с

момента регистрации зчUIвления.
3.2. Зачисление детей в Учреждения
з.2.I. ЗачисленИе детей в УчрежДенIбI осуществляется по результатап4 процедуры

комппектования.
информирование руководителей Учреждений о результатах комплектованиrI

сосуществJU{ется посредством направления Управлением в Учреждения на бумажньгх
(электронньп<) носителях сцисков детеЙ (протоколов комплектования), направлений
(путевок), сформированньD( в ГИС.

Информировaние родителей (законньтх представителей)
автоматического комплектования осуществJUIется tIосредством:

нiшрzlвления родитеJuIм (законньпrл представителям) ребенка руководителем

в случае, если зiUIвитель обратился
бланк обраrцения (заявления) с
заверяется подписью специаJIиста

о результатах



Учреждения почтового или электронного отправления на почтовый или электронньй
адрес либо в устной форме по телефону в течение 5 рабочих дней с момента пол)цения из
УправленИя протокоЛов комплектованиЯ (спискоВ ЛеЪей).

Направление фаспределение) ребенка на вакантное (свободное) место в Учреждение
явJuIется фактом снятия ребенка с rIета Еуждaющихся В предоставлении мест в
Учреждении и осуществJUIется в ГИС автоматически.

в том сл)лае, осли по окончании процедуры комплектования Учреждений на
очередной учебный год в период с 15 шоня по 1 сентября от родителёй (законньтх
представИтелей) не постуЦило В Учреждение заrIвление о приеме ребенка (отказе от
предложенного места в Учреждении), место считается вакантным. Обращению в Гис
присвiIивается статУс "отказ", что является фактом автоматической постановки ребенка на
rIет дJIЯ приема в Учреждения согласно очередности по возрастной категории ребенка на
след}.ющий учебный год.

В тоМ сл5rчае, если по результата]u автоматического комплектовzlния ребенок
зzuIвитеJLя не был распределен в Учреждени9 на очередной (текущий) уlебный гЪд либо
родители (законные предстzlвители) ребенка откzвalлись от напр.lвления в предложеЕное
учреждение, осуществJIяется автоматическzш постановка ребенкь на yreT дjIя нЕшравления
в Учреждения согласно очередности по возрастной категории р"бa"*u на следуlощий
уrебный год.

Управление организует работу Комиссии, в ходе заседаний которой
рассматриваются ходатайства руководителей органов государственной власти, органов
местного сzlмоуправления, организаций, граждztн о направлеЕии детей на вакzIнтные
(свободные) места дJUI зачислениJI в Учреждения. Порядок работы Комиссии
регламентируется Положением, утвержденным приказом.

Оформление родитеJUIм (законiьrм представителям) в ГИС электроЕного
направлеНия (пугевКи) в Учреждение в соответствии с возрастной категорией ребенка
управление осуществляет в одном из следующих случztев:

родители (законные представители) имеют право на внеочередное и первоочередное
обеспечение ребенка местом в Учреждении либо установлен срок, в течение которого его
ребенок должен быть обеспечен местом в Учреждении В соответствии с нормативным
прчlвовым чlктом;

постановка ребенка на )цет произведена родителями (законньтми представителями)
не позднее сроков, указанньIх в информационньгх сообщениях, рzвмещаемьIх на стенде (в
здании Управления) и официЕIльном сайте Управления(httр.llwww.u20.еdu35.ru);

имеются вакантцые (свободные) места в соответствии с возрастной категорией
ребенка в Учреждении, указанном в зruIвпеIIии о постановке на )лет, на ж9лаемую дату
зачисления (дети старше 3-х лет).

При личном обращении зzUIвителя в Управление специалист Управления проверяет
статус регистрации обратцения В гис, соответстВие внесенньIх данньIх прсдставленным
документаI\,{ и возможность зачисления ребенка в Учреждение на желаемую дату
зачисления. При устЕlновлении факта возможности приема ребенка специалист
Управления производит в ГИС процедуру распределения на вiжilнтное (свободное) место
с учетом очередности (оформJUIет электронное направJIение (путевку), и обращению
заIIвитеJU{ €}втоматически присваивается статус "Еаправлен". Направление (путевка) в
учреждение, сформированное в Гис, представJuIется фаспечатывается) заявителю под
подпись.

З.2.2. Зачисление детей в Учрежления вкJIючает следующие адмиЕистративные
процедуры:

- прием документов у зсuIвитеJIя дJuI приема ребенка в Учреждение;
- принятие решения о заtмслении ребенка в Учреждение либо мотивиромнньй

обгкЕв;

- информирование зzuIвитеJuI о результате.
Основаниями для приема детей в УчреждениrI явJuIются списки, формируемые

Управлением на основании протоколов автоматического комплектования и протоколов
заседания Комиссии, направления (пугевки), автоматически сформированные в ГИС и
направленные Управлением на электронньD( (бумажньrх) носителлr в Учреждения.



З.2.3. Прием документов у за,IвитеJUI для приема детей в УчреждениеЮридическиМ фактом, являющимся основанием для Еачала даннойадминистративной процедуры, явJUIется обращение заIIвитеJUL
при обращении з€uIвителя руководитель Учреждения сверяет данные, укiванные в

итеJUI представленные документы и заносит
представителях) в Книгу движения детей,

ы является зарегистрированное заrIвление.
оцедуры - в день обраlцения в Учреждение

а.

ебенка в Учреждение либо мотивированньй

для принятия решения о зачислении ребенка в Учреждение руководительУчреждения проверяет документы в соответствии с перечнем, укЕванным в зЕUIвлении
соответствие перечню, указанному в пункте
нта.

ьж в пункте 2.6.З. настоящего
Учреждения закJIючает договор об

taм дошкольного образования с родитеJuIми
ех рабочих дней после закJIючения договора
ребенка в Учреждение. Прием ребенка в ту

комплектоваIIия. 
соответствии с протоколом автоматического

Результатом административной rrроцедуры явJUIется
Учреждение либо oTкzrз в соответствии с пунктом 2.9.2 l

реглчlNIента.
Срок вьшолIIения административной

регистрации зчUIвления.

прикzв о зачислении ребенка в
настоящего Административного

процедуры - в течение 20 рабочих дней со дня

1.2.5. Информиро"urr". зiUIвителя о результатеРешение о зачислении ребенка в 
-Учреждение 

сообщается родитеJuIм (законньшrлпредставителям) посредством направления почтового или электронного отправлен ия на" в зЕUIвлении о приеме ребенка 
" 

Уrрa*дa""",

ение решение доводится руководителем

7 к форме (по форме согласно приложению

почт лично либо направJuIется на
приеме ребенка в Учреждение.
в течение 5 рабочих дней смомента издания прикша о зачислении ребенка в Учреждение либо принятия решения омотивированном отказе.

з,2,6, Зачисление детей в Учреждения Управлением осуществJUIется в заочной формецосредством автоматического присвоения в ГИС обращению статуса "зачислен'', чтоявляется фактом снятия детей с rIета нуждающихся в приеме в Учреждения. В сл)чаеесли по результатаI\{ автоматического комплектования ребенок зiuIвитеJIя Ile был
распределен в Учре_ждение на очередной (текущий) 1^rебный год либо родители (законныепредставители) ребенка отказались от распредоления и направления в предложенное

оучреждение, осуществляется автоматическiul постzIновка ребенка на учет дJuI приема вУчреждения согласно очередности по возрастной категории ребенка на следующий
1.чебный год.

4. Порядок и формы KoHTpoJuI
за предоставлением муниципЕIльной услуги



4.I. Текущий контроль за принятием решенIбI, соблюдением и исполнением
положений настоящего Административного регламента и нормативцьIх правовьIN tlKToB,
устанавлИвzlющиХ требованИя к предОставлениЮ муЕиципaпьной услуги, осуществJUIет
начальник Управленияфуководитель Учреждения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления мунициtIальной услуги,
соблюдением и исполнениеМ положений АдминистративIIого реглztмента и нормативньD(
прitвовых актов, устанавливающих требования к предостчIвлению муниципальной услуги
муниципirльными служащиМи/руководитеJLями Учреждений, осуществJUIет начЕIльник
Управления.

4.з. Оценка качества предоставляемой муниципа-rrьной услуги, последующий
контроль за исполн9нием Административного регламента осуществляются начальником
управления и включают в себя проведение следующих мероприятий: проверки,
вьuIвление и устранение нарушений прав заинтересованньIх лиц, оформление заключений
по результатам проверок, подготовка предложений по повышению качества
предостzlвления муниципальноЙ услуги и недопущению аIIалогичньж нарушений.

Мероприятия, нzlпрzlвлонные на оценку качества предоставляемой муниципальной
УСЛУГИ, ОсУЩествJUIются путем проведени,I плановых и внеплtlновьD( проверок.

Плановые проверки проводятся 1 раз в год.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обряrr{ению заявитеJUI,

инициативе органов, уполномоченньIх на осуществление KoHTpoJUI.
РезУльтаты проверок оформляются в виде закJIючения, в котором отмеччlются

ВьUIВлонные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение
подписывается начальником Управления.

4.4. По результатам проверок лица, доrrустившие нарушения настоящего
АдминистративIIого реглчlN{ента, могут быть привлечены к ответственности в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Ответственность за ненадлежащое исполнение возложенньD( обязанностей по
rrреДостilвлению муниципаrrьной услуги возлагается Еа муниципального служаrцего
Управления в соответствии с действующим зz}конодательством Российской Федерации.

5.,Щосудебньй (внесулебный) порядок обжалования решений
и деЙствиЙ (бездействия) муниципального rIреждония, предостtlвJulющего

муниципальную услугу, а также должностньж лиц и работников УчрежденI4я,
ответственных за предоставление м}.ницицЕIпьной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание
решений, действий (бездействия), пришIтьD( (осуществленньж) при предоставлении
муниципzrльной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования могут быть решения
(действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципа-rrьной

услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том tIисле в следующих слrIаях:
- нарушение срока регистрации запроса заjIвитеJIя о гrредостчlвлении муниципальной

услуги;
- нарушение срока предостilвления муниципальной услуги;
- требование у заrIвитеJuI документов, не предусмотренньfх нормативными

правовыми iжтzlшIи Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,
муницип€rльными правовыми актами дJuI предоставления муниципчrльной услуги;

- oTкzlЗ заявителю в приеме документов, предоставление KoTopbD( предусмотрено
нормчrтивными прtlвовыми tжтalNIи Российской Федерачии, нормативными rrравовыми
аkтами области, муниципальными правовыми актчtIчIи дJuI предоставлениlI муниципальноЙ

услуги;
- откzlз в предоставлении муниципагrьной услуги, если основzlния откaва не

rrредусмотрены федерzшьными законЕlIии и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными прчtвовыми актаI\4и Российской Федерации, норматйвными правовыми
актilми области, муниципальными правовыми актами;



- затребоВание с з'UIвитеJUI при предоставлении муниципЕrльной успуги fIлаты, неПредусмотренной нормативными правовыми акт€lI\{и Российской Федерации,нормативными правовыми актЕlп{и области, муниципzrльЕыми правовыми актами;- oTKtIЗ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должЕостного лица
слуту, в исправлении допущенньж опечаток
авления мунициrraльной услуги документах
исправлений.

досудебного (внесудебного) обжагrованияявляется поступление жалобы зaUIвитеJuI:
РуководиТелю образовательного rIрежДения - на решения, действия (бездействие),IIринятые (осуществленные) должностными лицапdи образовательньж учрежденийначальнику Управления образования на решения, действия, (бездействие),принятые (осуществленные) директором образовательного учреждения илимуниципi}льными служащими управления образовurr"r.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.жалоба может быть на,,равлена по ,,очте, с использовilнием информационЕо-телекоммуникационньIх сетей общего

образовательного уIреждения, Упр
государственньIх и муниципальньIх усмуниципaльЕых услуг (функций) Вологодск
личном приеме зчUIвителя.

Жалоба должна содержать:
наименование Управления образования, Ъч"r"rо"чr""

уrреждения, должностного лица или муниципального служаIrIего,
(бездействия) которых обжалуются;

образовательного

решения и действия

фmлилию, имя, отчество (последнее - при н€rличии), сведения о месте жительстваз.UIвитеJUI - физического лица либо наименов.ние, сведения о месте нахожденIUI за,IвитеJUI- юридическогО лица, а также номеР (номера) контактного телефона, адрес (адреса)электронной почты (при на-пичип) и почтовьй адрес, по которым должен быть направленответ зtUIвителю;
сведения об обжапуемых решениях и действиях (бездействии);
доводы, на основании KoTopbD( зzUIвитель не согласен с решением и действием(бездействием) Управления образования, образователъного учреждения, должностноголица органа, предост€}вJUIющего муниципальную услугу, либо муниципarльногослужатцегО, ЗаявитепеМ могуТ бьrгЬ .rр"дaru"о""", документы (при наличии),подтверждающие доводы зiUIвителя, либо их копии.
5,4, На стадиИ досудебного обжалования действий (бездействия) УправленияобразованИя, образоВательныХ rIреждений, их должностньж лиц либо муницип€rльньD(служятцих, а также решений, принятьж в ходе предостzlвления муниципальной услуги,заявитель имоет право На пол}пrение информации и документов, необходимьIх дJUIобоснования и рассмотрения жалобы, а^ также Еа представление дополнительньжматериirлов.
5,5, Жшоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделеннымполномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в сл}п{ае обжалования oTkiшa Управления образования, образовательного
учрежденИя, их должностньIх лиц либо муниципальных служятцих в приеме докуN{ентов узаявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в arr)^,ua обжалованиянарушения установленного срока таких испрzlвлений - в течение пяти рабочих дней со дняее регистрации.

жалоба подлежит обязательной регистрации в течоние дву< рабо.rих дней с моментапоступленIбI в Управление образования Сямженского муниципального района, вобразовательное учреждение.
5,б, В случае если жirло а содержит нецензурные либо оскорбительЕые выражения,

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи либо текст



ЖаЛОбы не поддается прочтению, а также если в жzIлобе не укttзzlны фаллилия зЕlявитеJuI,
НаПРаВиВшего обраrцение, и почтовыЙ адрес, по которому должен бьrгь направлен ответ,
то ответ на жалобу не дается.

5,7. В слУчае если ранее подобная жалоба была рассмотрена Управлением
Образовшrия (с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям), начальником
Управления образования принимается решение о безосновательности жалобы и
ПрекрапIении переписки с заJIвителем по данному вопросу. Заявитель, нzшравивший
жаrrобУ, уведомJuIется о данном решении (письменно и по желанию зzulвителя в
ЭЛеКТронноЙ форме) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации жаrrобы.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:
об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения,

испрalвления допущенных Управлением образования, образовательным учреждением
ОПечаток и ошибок в вьцrtнных в результате предоставления муниципальноЙ услуги
документах, возврата заявителю денежньIх средств, взимание которьгх не предусмотрено
нормативными прчlвовыми Ежтtrп{и Российской Федерации, нормативными правовыми
zIкт€lN,Iи области, муЕициIIitльными прztвовыми актами, а также в иньтх формах;

об отказе в удовлотворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем приIIятия решения, )rкzванного в пункте 5.8

НаСТоящего Админисц)ативного реглЕlI\,Iента, зzuIвитеJIю в письменноЙ форме и по
желанию зtulвителя в электронной форме направJuIется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатаI\{ рассмотрения жаrrобы
признuжов состава административного правонарушения или преступления должностное
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незап,Iедлительно HaпpzlBJuIeT
имеющиеся материi}лы в органы прокурtiтуры.

5.11. Граждzlне вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействпя) и
решения должностньD( лиц или муниципшIьньIх служащих, имевшие место при отказе в
оказании Услуги.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Административный регламент явJuIется обязательньпл для
исполнения при предостчlвлении муниципirльной услуги.

6.2. По BotlpoczllvI, не урегулировttнным настоящим Административным реглаN[ентом,
необходимо руководствоваться действующим законодательством



к Административно#fi Ё:ffi"Х1;

Информация о месте нахо}цдения,
МУНИЦИПаЛЬных образоватыrьньш уч аДРеСаХ ЭЛеКТронпой почты

дошкольцого образованпя 
Ю ОбРазовательную программу

Наименованиеlф gщцения;
предоставляющего
муниципальную услуry

электронной почты, адрес
Интернет - сайта

Адрес, телефон, адрес Ф.и.о
руководителя

Муниципал"нБЪБйБ"ое
дошкольное образовательное
)лrреждение Сямженского
муЕиципального района <Щетский
сад Nsl)

Y"чu, д.2, тел. (S1752)2-,14-33, js-
skazkal @vandex.ru,

Капустина
оксана
Юрьевна

Муниципал"ное ББнЙнБ
дошкольное образовательное
учреждение Сямженского
муни_ц_иrrzrльного района кЩетский
саД }lЪ2)

|^62220, В ологодсцаа б 6;*{
Сямженский район, с. Сямжа,

I].Т9о"ц.вая, д.1, тел.(81752) 2-
17 -l 4, ds-sosen ka2@vandex. rч

Аникина Ний
Александровна

Муниципал"но. а"Й.rЙrrо"
дошкольное образоватеJIьное
учреждение Сямженского
муниципurльного района к.Щетский
саД J\Ъ3)

Славянская, д.1, тел (S1752) i-iЗ-
бб, ds-гаduqаЗ@уапdех. гч

солнопекова
ольга
Леонидовна

образовательное учреждение
Сямженского муниципального

кГремячинская ОШ> ул,|Iионеп ская,2, тел.(8 1 752) 4 1 -
1 -2 1. Shu| оГёmfо)vэпr{аw .,,

Уварова Елена
Владимировна

Муниципалu.rо" бroд*етное
образовательное r{реждение
Сямженского муниципчUIьного
района <!виницкая ОШ)

t 6223S,волойска"Ъй
Сямженский район,
д.Самсоновскzul,
ул.I]ентральная,5, тел.(8 1 752) 43-

Куляшова
Градислава
Владимировна

Муниципал"пБЪБд*.rrr*
образ овательное r{реждение
Сямженского муниципztльЕого
района кКоробицинская ОШ)

l 622З 2,В о.оогодскаrЪЙ
Сямженский район,
лГеоргиевская, ул.Новая, 2, тел.
(81752) 45-з-92,

Семенова
ольга

Алексеевна

Муниципа_п""йЪййr"о"
образовательное учреждение
Сямженского муниципаIIьного

на крежская ош>

l 622З 4,В о.оо.од.п-Ъ Оrr. ---
Сямженский район, д.Копьrлово,
ул.Щентральная, 17, тел. (8 l] 52)
46-| -72,shool rеqа@mаil. ru

Кукина
Маргарита
Владимировна

Муниципшrьное авrономное
образовательное учреждение
Сямженского муниципального

йона кСямженскzul СШ)

l 62220, В ологодскаrЙ"а"rь
Сямженский район, с. Сямжа,
ул.Румянц ева, д.22, тел. (8 1 752)
2-|9 -84, svamshkola(Omail ru

Латттков Сергей
николаевич

лlь

п/п

1.

2.

J.

4,

5.

6.

7.

8.



Приложение N 2
к Администрамвному 

р9глzlп{9нту

Блок-схема

<ПРием зilIвлен УСЛУГИ

реализующие о ОбРаЗОВаТельЕые учреждения,
о образования (детские сады)>

Прием в ЕПГУ, РПГУ, МФ
приема в Учреждение или дJUI IIеревода из одногоъ

Посryшlение пакета докр{ентов в Управление образования

PaсcмoтpeниeзaяBлeнияoпocтaнoBкeнaУчeтДля.,"pu"oo.

переВода из одного Учреждения в другое

Постановка на учет для приема в Учреждение
wIи для перевода из одного Учреждения в

Учоеждения 
" 

oouao"

Отказ в постановке на учет для приема в
Учреждение или перевода из одного

В_несение сведений в ГИС, присвоение arury"u
<Зарегистрировано)) R системе ГИС присвоение статуса

<<отказано>>

направление детей в образовательные учреждениJI

Принятие решения о приеме детей в
ОбРазовательное 1пrреждение

Отказ о приеме детей в образовательное

Зацисление ребенка в образовательное
1чреж!ение. Внесение сведений в ГИС,
присвоение статуса <<Зачислею>

отказ в зачислении



Приложение 3
к Административному 

реглЕtI\лен:

Форма заявления о постановке на yIeT для приема ребенка в Учреждение

Начальнику Управления образовЕIния
Сямженского муниципaльного района

СТРаХОВОе СВИДеТеЛЬСТВО ГОСУДарственного пенсионного страховi}IIияматори/отца 
НОМеР

Список допIкольньtх образовательных уrреждений в порядке убывания приорит.rо""lЁ!f,*у вниз:l.

(Ф.И.О. заявителя)
паспорт

(номер, с"ри"lЫ иййi""цБ
проживающего по адресу:
телефон:
e-mail:

ЗАЯВЛЕНИЕ

ПрошУ окЕLзатЬ содействие в предостulвлеЕии места в дошкольном образовательном у{реждеЕиидJuI моего ребенка

Свидетельство о рождении

2.

особьте отметки:
Категория льгот

(rur-"r,o"u"

.Щата желаемого зачисления:
Время пребывания:

Вы можете про
еди по идентификатору зiulвленияили по серии и номеру свидетельства о ро на Порта_гtе государствонньж имуниципальЕых услуг.

,.Щата подачи зiUIвлеЕия

Идентификатор Ваптего зzulвления:

Подпись:

(присваивается автоматически).



Приложение 4
к Административному регламен

согласие на обработку персонzlльньIх данных

с цельЮ оказаЕия государственньIх и муниципi}льньIх услуг в сфере образования в электронномвиде

,щаю согласие на обработку персональньтх данньtх:ФИО ПОЛНОСТЬЮ
пол

, дата рождения , область ,г.
,, Д.-----, КВ.

J\b
серия

в докуN[ентальной и электроЕной формах; с воз
ЕzlкопленIrl, храIIения, уточнения (о
том числе передачи), обезличив ания,
цеilвтоматизировttнным способом оrrераторо
Сямженского муниципztльного района, с. Сямж

но в течение твеннъж и муниципальнъD
тронном виде может быть Ьтозвано MHoiВ ПИСЬМеННО ератора. В слуqае отзыв:настоящего согласия до окончzlния срока его действия, предiпреждеЕ о возможньD( последствия}прекрап{ения обработки своих персонitльньD( данньD( и приостановления окzвани,государственных и муIIиципirльньD( услуг в сфере образования в электронном виде.

Щата Личная подпись заlIвителя



образовательных }цреждений, дошкольньD( цру''п "у";;;;;;;;;"ъi;#;;Н fiТJfrН;СямженскогО муниципurльногО района, рЪ*".j-щ"* общеобрЬовательную про|раN{мдошкольного образов ания.

информации по вопросу устройства ребенка в дошкольно2-11-45
о четверг с 8.00 до l6.15., в пятницу с 8.00 до 16.00 час.Адрес: с Сямжа, ул. Румянцева, д.20 каб.31

Приложение N 5
к Административному реглilп4ен:

о постановке ребенка на rIет в мун азовательное rIреждение,дошкольНые группЫ образовательньD( учрожД о муЕиципttльного района
Настоящее уведомление вьцано

в том, что
(ФИО родит"п", за*Бr,ого представителя)

(ФИО ребенка, датаро*денй; 
-----

:1*:::!9^j.ТJ,РУ:_Р:|".:Рuuии и учета будущ"* воспитilнЕиков муниципальных дошкольнь]

"_" 2О г.

Приложение 6
к Административному реглilNIент)

ФИО ЗМВИТеJUI

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов для постчlновки

на rIет дJuI приема в Учреждение

Настоящим уведомляю, что на основilнии з€UIвлени,I о постчlновке на rIот дJUI приема

учет для приема в Учреждение
(1казать причины отказа)

"-" 2О г.

м. ff.



Приложение N 7
к Административному реглап{ен

НАПРАВЛЕНИЕ
ребенка в образовательное rIреждение,

реализуIощего образовательную програп,rму дошкольного образовilния

для зачисления направляется :

(наименование Учрежденб

(Ф.И.О., .од ро*до"" р"б.r*)вид направления:

основание:

(на новый

I

льготадля предоставления места

Нача-гlьник Управления образования

Прошу зачислить в

Il

Приложение N 8
к Административному реглап{ент

Руководителю

от
(наимено" аЙ-учреждеЙи;

ЗАЯВЛЕНИЕ
группу

(указать 
"а"rе"о"а""е .рупrъ9

(нашценованиБФЙдеЙI
моего ребенка

родившегося
(фамилия, 

"м", 
оrrе"r"о ребенкф

(дата и место рождения)Адрес места жительства фегистрации) ребенкаМать ребеЕка:
(фамилия, имя, отчество)Адрес места жительства (регистрации) *urф"

отец ребенка:

ознакомлен(а) с Уставом rIрежденшI, лицензией на право ведеЕия образовательнойдеятельцости, основными образовательными про|раммамц, реализуемымиrреждеЕием,_
ýказать другие докуме 

ССа В 1^rРеЖДеНИИ)

также подтвержд.ю согласие на обработку, использовilние и хранение моих персон€tльньD(данЕьж и данньж о ребенке, содержащихся в настоящем заявлении и докуI![еЕтЕж, прилzгаемьгх к



нему, на периоД нахожденИя ребенка в дошкольном обрi}зовательном rrрождении без пр:передачи третьим лицЕlм дJUI полrIения муниципшrьной у"оу " "Прием заявлений, постчlноIна учеТ и зачисление детей в обраЗовательнЫе учреждения, ре.лизующие основн,образовательЕую програI\4му дошкольного образования (^;;;";й"r)'' (Федеральный закот 27.07,2006 N 152-ФЗ ''О персонilльЕых данньж'').
Прием осуществJUIется при предъявлении следующих документов :1, оригинала документа, удостоверяющего личность родитеJuI (законного представителя), лиоригинЕrла документа, УдостоВеряющего личность иностранного граждаЕина и лица сгражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерапьного закона25'07'2002 ГОДа JЮ 115-ФЗ nd.rP*o"o' положении иностранньж граждан в российскФедерации>.
2. Направления Управления образования;
3. Медицинского закJIючения.
4,Оригинала свидетельства о рождении ребенк а или докуN{ента, подтверждающего родст.заявитеJUI (или законность представления прав ребенка).5, Свидетельства о регистрации ребе"пu'.rо^*..rу ,n"r.obcT а или по месту пребывания lзакрепленной территории или документа, содержащего сведения о регистрации ребенка ,rо nn""]жительства или месту пребывания (для родителей (законных представителей) детепроживающих на закрепленной за rIреждением территории).
6. Родители (законные представи
без гражданства. ,Щополнительно 

И ИЛИ ЛИЦаN

законность представления прав HffiH"("iпребывание в Российской Федерации.

"_" 2о1

(подпись) (расшифровка)

Приложение 9
к Админисц)ативному регламент

(Ф.И.О. заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме в Учреждение

Настоящим )aведомляю, что было принято решоIIие об oTкirзe в приеме
(дата)

в Учреждение

(указать причины отказа)

ll ll

м. п.

20 г.
(руководитель УчрежденIдI, печать, rrол*raф


